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Indledning:

Provstisystemet er et system der daekker over to forskellige opgaver. En del af systemet
anvendes til budgetstotte, og er provstiets og provstiudvalgets primaere veerktgj i
forbindelse med budgetarbejdet. Systemets anden del er PUK regnskabet, som er
provstiets eget bogfaringssystem.

Systemet betegnes under et som Provstisystemet og de to dele betegnes som
henholdsvis Budgetstotte og PUK-kasse.

Provstisystemet er et web baseret system, og derfor bliver opgaver der vedrgrer
sikkerhedskopiering og systemopdateringer foretaget centralt.

For korrekt afvikling af programmet kraeves Java installeret pa maskinen. Bemaerk at der
kan veere krav til specifikke Java versioner. Er du i tvivl om Java versionen kontaktes
supporten.

Systemet er omfattet af en serviceaftale, der sikre brugere almindelig telefonsupport
mandag — torsdag kl. 8.00 til 16.00 og fredag kl. 8.00 til 15.00. Supporten kontaktes pa tlf.
9626 3535.

Denne manual omhandler udelukkende den del af provstisystemet der vedrgrer
budgetstotte. For beskrivelse af PUK regnskabet henvises til Brandsoft's generelle manual
vedr. regnskab.

Manualer kan rekvireres i PDF format ved henvendelse til Brandsoft.

DENNE MANUAL ER FOREL@BIG OG VIL LOBENDE BLIVE
OPDATERET OVER DE NASTE UGER.

INDTIL VIDERE INDEHOLDER MANUALEN EN BESKRIVELSE AF
KASSEOPRETTELSE OG INDLASNING AF REGNSKABER.

Herning onsdag d. 25 april 2007.

Side: 3 25. april 2007



Opstart af Provstisystemet:

Programmet startes ved i Internetbrowseren at angive adressen:

http://www.kirkeportal.dk

| den menu der fremkommer veelges: Brandsoft Provstisystem, og herefter kommer log-

on billedet.

£ Oracle Developer Forms Runtime - Web
Fil Rediggt Funktion Hielp Yindue

THLag pd [ 71X

Karta-nr.

Brugernavn |

Pazzword |

| ok || Anouter |

| feltet konto nr. indtastes Provstiets konto, dernaest brugernavn og adgangskode.

Herefter kommer hovedmenuen pa skeaermen.

—Eudget
—Regnzkak
—Lan
—Ud=skrifter

—Dan fil til reqneark

—Hazzer

F-PUK-kazze

PROVSTISYSTEM

iy brandsoft dk

Brandsoft webh-kalender

Bend en fil til Brandsoft

Fiemsupport
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Kasser:
Programmenuen Kasse er det sted hvor provstiets kasser oprettes.

Hver kasse skal tildeles et unikt navn, dvs. at samme navn ikke kan anvendes pa flere
kasser.

Hver kasse skal tilknyttes en kassetype. Der findes 6 typer:

KK Kirkekasse
KG Kirkegardskasse
PG Preestegardskasse

KK/KG Kirkekasse med kirkegard
KK/PG Kirkekasse med preestegard
KK/PG/KG Kirkekasse med praestegard og kirkegard

Til hver kasse knyttes en sognekode. Det er kun muligt at angive valide sognekoder. |
sognekode feltet kan der laves opslag ved at anvende <F9> eller ved trykke pa
opslagsknappen i feltet. Sognekoden udlgser automatisk den tilhgrende Myndighedskode.
Er du i tvivl om hvilken sognekode der skal anvendes, angives kode 9999. Kasser med
kode 9999 vil herefter blive tildelt sognekode i samrad med IT-kontoret.

Hver kasse skal have angivet den kommunale tilknytning i den nederste del af skaermen.
En kasse kan godt veere tilknyttet til mere end en kommune, men den samlede
kommunale tilknytning skal altid vaere 100%.

Der kan i systemet hgjest angives 4 forskellige kommuner pa tveers af alle provstiets
kasser.

Kassestrukturen vil efter oprettelse blive last, og kan herefter kun rettes i samrad med IT-
kontoret.

Kassestrukturen er endnu ikke last, sa man stadig na at oprette
manglende kasser. Pa nuvaerende tidspunkt er der oprette 2200 kasser.
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Regnskab:

Nar regnskabstal fra en kirkekasse skal indleeses, veelges Regnskab i

hovedmenuen

Veelg nu den kasse som tallene skal indleeses i, og det ar tallene vedrgrer.

Kasze Ay
|Testl{asse 1 -
Eontogrppe

Len |
1 Hirkelige: aktiviteter |
2 \&dministration |
3 Praestebaliger |
|4 |Hirke, menighed zlokaler o funk‘tiu:unaerbu:|
5 irkegfrd |
| Idkbetalinger i alt | 00
|5 |- Indkbetalinger i it |
| |Driftsrammen i aft | Ja
7 \Anlsegsarbejder |
[ |L&neydelser |
|'r' |Opsparinger |
| |Anlaegsrammen i it | Jn
| |Drifts- o anlsegsrammen i alt | o0
& Kirkelig ligning, drift |
& Kirkelig ligning, anlseg |
= irkelig ligning i it | 0o
| | Crift-z of anlzegsrammen i alt | Ja
|Eiev |Elevaegelser pa kassebeholdningan | o0
|EI |Der zammen med kassebeholdn. 01.01. | o0
3 Udger kaszebeholdn. 31.12. | fili

[Emﬂm"l:ug/ [ Eontolinier | I Fornadsstninger | I Luk

Tryk pa knappen Funktioner.

| det nye vindue veelges Indlaes regnskab fra fil, herefter

’E_'_E_Fl.lruhiicnner for regnskall el i, X A |

7 Skriv regnskab til fi
W ncdlses regnzkab fra fil

Ok Anmaller
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Udpeg den fil der skal indleeses ved at trykke pa filveelgeren. Peg nu systemet
ind pa den fil der indeholder regnskabet.

Filnavn | El/

Ok | | Annuler |

Dette sker i dette vindue. Start med at finde det rigtige drev og bibliotek.
Udpeg den gnskede fil. Man kan ud af filnavnet se hvilket ar filen vedrarer, om
der er tale om budget eller regnskab, sognekode, kassetype og en forkortelse
af kassens navn.

Udpeg filen, og tryk pa Open

i Angiv imporkfil

Lok in: I[ﬁ reypskab og budget \ LI _z ,__

Deskkop

-

My Documents

o

My Compuker

- File marne: |DERSBB03KKK Test 1 bxt Open

Files of bype: I** LI Cancel |
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Sti og filnavn pa den valgte fil vises nu i fil vaelgeren.

Tryk pa Okfo/tstarte indlaesningen af regnskabet

Systemet undersgger filensindhold, og safremt formatet ikke er overholdt
gives fejlmelding.

Systemet viser kassens navn, indhold og arstal. Det er naturligvis vigtigt at
kontrollere at det er det korrekte regnskab man har valgt fgr indlaesning. Hvis
det er den rigtige kasse veelges Ok, og tal fra regnskabet indleeses nu i
Provstisystemet.

Kazse |ERiE ==

Eudget|ﬁegnskah / |2IZIIIIE

Ok || Annuter |
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Tallene i regnskabet kan nu ses som gruppetotaler.

Kasze Ay
|Testl{asse 1 -
Eontogruppe
g |Len [ 193545200
[ Hirkelige: aktiviteter | 240 538 53
2 \&dministration | 182.514 07
3 Pressteboliger | 704 596,75
4 Hirke, menighedslokaler og funktionasrc| 355,508 33
5 irkegdrd | 35991272
| Unhetalinger i alt | 3.776.922 58
[ |- Inclbetalinger i at | 39598515
| [Driftsrammen i st | 3,382,937 42
|T-' |Anlaegsarbejder | aa
7 |L&neydelzer | 223.590,00
|T-' |Opsparinger | jaln]
| |.-'-‘~nlaegsrammen i alt | 223.899,815
| |Drif'ts- og anleegsrammen i aft | 3.8[@8@?,42
& Kirkelig ligning, drift | ;zéat.gm,zs
& Kirkelig ligning, anlzeg | 00
= irkelig ligring i it 336490328
| |- Drift-= og anlzegsrammen i alt | 3.606.827 42
|Eiev |Eievaegelser pa kassehehnldﬂvﬁen | -241.924 1
= Der sammen med kassebsholdn. 01.01. | 984.044 75
3 ey kassebehuldl‘}zﬂ 12, | 7421 2}441
IEmﬂd.iu:uner| I Eontolinder | I Forudssetninger | I L}Ak |
. / )

De rgde tal angiver at
der er tale om en
summering af
underliggende tal
angivet pa kontoniveau.

Man kan se de
underliggende tal ved at
udpege et af de rade
gruppetal og klikke pa
Konjolinier.

aerk at det er
koritonavne og numre fra
dét indleeste regnskab

er er anvendt pa
ontoniveau.

|IZI |Lmn
Kontont, Tekst Belah
m_r |Graver, kirkenardsleder . -assistent | 27912974 =~
0120 |Fast medhjzslp | 178.245 582
M70  |Medhjs=lp pi kirkegarden | 24 447 25
0230 |Rengering i kirkekortaret | 733089
0260 |Hirkekorzangere | 4E1250 -
0310 |Hirkesanger | 9520984 -
0320 |vikarer for kirkesanger | S11875
0360 |Wirketiener, kirketienermedhjsslpere | 135.951 90
0370 |Wikarer for kirketisner | 37.763 53
0410 |Konfirmandiserer | 4508661
0430 |Soonemedhjsslper m.y. | 291.881 38
0460 |Maordeon, kordegneassistenter | 285 957 248
0510 |Medhjzelp, disster m.v. | 441563
D560 |Organist, organistassistert | 292 445 04
0570 |Wikarer for organist | 13.546,25 +
_ Luk |
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Kasze Ar

|Testl<asse 1 -
Fontograppe

[f en [ 1@s54szo0
[1 [Kirkelie aktivitster [ 240,533 53
[2 [&dministration | 152.514,07
[z [Preestealiger | 704,596, 75
|4 Kirke, menighedsiokaler og funktionssrie| 355 508,33
[s Kirkegard [ 359.912,72
[ |Udbetalinger i it | 3776022 58
|5 |- Incbetalingsr i at [ 395.835,16
[ [Driftsrammen i at | 3362937 42
|T |Anlaegsarbejder | ]
[7 |L&neydeiser [ 223.390,00
|? |Opsparinger | ]
[ |&nlzzgsrammen i alt | 223,600,00
| |Drif't3- og anlegsrammen i aft | 3606827 42
[a |Kirkelig ligring, drift [ 3.364.903,28
[a |Kirkelig ligning, anl=ey [ ,D)Z(
| |Kirkelig ligning i =t | 5.364.907 28
| |- Drift-z o anlsEgstammen i att | 3.505/{2? A2
|Elev |Elevaegelser & kezseheholdningen | -g/1 92414
g [per sammen med kassebeholdn. 01.01. [ /984.044,55
[a [Uciger kasseheholdn. 3112 | 742120 41
IEun.ktioner| [ Eontolinier | [ Forgdsaetm'réer | I Luk |

Ved tryk pa knappen
forudsaetninger, vises
beholdnihgsopgarelser og
forklayinger til regnskabet.

Kassebeholdning pr. 1. januar hentes i regnskabet, og den

regnskabsmeessige kassebeholdning pr. 31. december er summen af

bevaegelser + kassebeholdning 1. januar.

Den disponible kassebeholdning er lig med regnskabsmaessig beholdning
reguleret for forskydninger i anleegsarbejdet. PU korrektion er en mulighed for
midlertidigt at korrigere en beholdning, indtil man far rettelser fra kassereren.

DET ER MEGET VIGTIGT AT SAMMENHOLDE DISSE TAL MED
REGNSKABSUDSKRIFTEN FRA KASSEREREN, OG | DEN

FORBINDELSE FA STEMT AF MED DEN OPGJORTE BEHOLDNING (Note

9), CHECK OGSA FOR KORREKT ANVENDELSE AF FORTEGN.

Regnskabsmessig kassebeholdning pr. 31. december 2006 | 74212041
- [kke udfarte anlegsarbejder, budgetteret 12006 eller tidligere | o0
+ Allerede udfarte anlegsarbejder, budgetteret 1 2007 | ull]
+FU ku:urrekt:iu:un|
Disponibel kassebeholdning pr. 31, december 2008 | 74212041
Forklaring

Kaszzebeholdning pr. 1. jaraar 2006 I_m

g
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Det er muligt at skrive en forklaring til regnskabet og/eller den disponible
beholdning. Evt. kan menighedsradets forklaring fra udskriften indtastes her.

Der kan skrives i felterne med lys baggrund, mens felter med gra baggrund, er
beregnede felter, her kan der ikke skrives.

Hvis provstiet retter i den disponible kassebeholdning, sa overfgres den
aendrede kassebeholdning automatisk til kirkekassens budget for 2. ar efter
regnskabsaret, d.v.s. den disponible kassebeholdning pr. 31/12 20086,
automatisk overfgres til budget for 2008.

Hvis den disponible kassebeholdning aendres i regnskabet for 2006, aendres
der saledes ikke i budgettet for 2007, mens derimod andres
kassebeholdningen i budgettet for 2008.

Mange vil gerne have indleest/indtastet budget for 2007, og i den forbindelse
far man brug for at indtaste beholdning for 2005. Dette kan gares ved at man i
regnskab indtaster kassebeholdning 2005 i feltet Kassebeholdning pr. 1
januar 2005, herefter vil det samme tal blive vist som disponibel
kassebeholdning 31. december 2005. Dermed vil startbeholdning i budget
2007 veere korrekt.
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