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Før man kan bruge økonomiportalen, skal man have et kasse nr. og en adgangskode. Det er provstiet, der udleverer 

disse numre og koder. 

 

Man logger på ved at angive kasse nr. og adgangskode, hvorefter man kommer ind til denne skærm. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Her kan man se evt. meddelelse fra provstiet, og man kan se hvilke skemaer der er adgang til.  

Ved at trykke på ikonet for budget 2011, kommer man ind i budgettet. 

 

Har man været inde i skemaet før, vil de oplysninger, der tidligere er tastet ind stadigvæk være i skemaet. 

 

Skemaet er opdelt i en række skærmbilleder, som vedrører de enkelte elementer i budgettet. 

 

Man kan skifte mellem skemaets dele ved at bruge skemagruppe vælgeren øverst til venstre i skærmen. Eller man kan 

bladre mellem de enkelte skemadele ved at bruge knapperne med forrige og næste side øverst til højre i skærmen. 

 

Husk at gemme hver gang inden der skiftes til en ny skemaside. Hvis man glemmer at gemme, bliver man advaret om, 

at der ikke er gemt. Her er det vigtigt at annullere sideskift og gemme inden sideskift. 

 

Gem knappen findes nederst til venstre i skærmen.  
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Har man været inde i skemaet 

før, vil de oplysninger, der 

tidligere er tastet ind, stadig-

væk være i skemaet. 

 

Skemaet er opdelt i en række 

skærmbilleder, som vedrører 

de enkelte elementer i budget-

tet. 

 

Man kan skifte mellem skema-

ets dele ved at bruge skema-

gruppe vælgeren øverst til 

venstre i skærmen. Eller man 

kan bladre mellem de enkelte 

skemadele ved at bruge knap-

perne med forrige og næste 

side øverst til højre i skærmen. 

 

Husk at gemme hver gang, 

inden der skiftes til en ny ske-

maside. Hvis man glemmer at 

gemme, bliver man advaret 

om, at der ikke er gemt. Her er 

det vigtigt at annullere side-

skift og gemme inden side-

skift. 

 

 

 

Gem knappen findes nederst 

til venstre i skærmen.  

Forsiden 

Her angives oplysninger om kassens navn mv. Som noget nyt bliver man i år bedt om at angive CVR nr. Aflægges 

regnskab for et sogn, hvor der er flere CVR numre, kan man vælge at angive det CVR nr. hvortil, der er knyttet flest 

medarbejdere.  

Datoer på siden skal udfyldes i dette format 01-05-2010. 
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Forklaringer til budgettet 

Denne side indeholder tre tekstfelter. Såfremt man indtaster mere tekst ,end der kan vises i felterne, vil teksten blot 

rykke op, men stadigvæk komme med på udskriften. 
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Budgetoverslag 

Siden med de tre budgetoverslagsår er samtidig også en side med opsummering for mange af de oplysninger, der er tastet ind andre 

steder i budgettet. 

 

Alle grå felter på siden er felter, som er beregnet ud fra indholdet i andre felter. Man kan således slet ikke indtaste i budget 2011 

kolonnen, da hele indholdet er baseret på tal fra indtastningen i grupperne og bilagene. Man kan derfor bruge denne side til at få 

overblik over de samlede budgettal, efterhånden som man indtaster budgettet. 

 

Tal for de tre overslagsår skal indtastes på denne side. Det er en fordel at vente med denne del, til man er færdig med den øvrige del 

af budgettet, da man så har 2011 tal som sammenligningsgrundlag på siden. 

 

 

 

 

På denne side virker grup-

pe overskriften som en 

genvej til indtastnings-

skærmen for gruppen. 

Man kan på denne måde 

springe til gruppen i ste-

det for at bladre eller bru-

ge gruppevælgeren. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Siden giver et samlet 

overblik over henholdsvis 

drift og anlæg, og sluttes 

af med en oversigt over 

anlægsbudgettets virkning 

på regnskabets balance. 

Ved aflevering af budget-

tet til provstiet, kontrolle-

res der for, om summen af 

F modsvarer resultatet af 

E således G giver 0.  

 

 

 

Såfremt G ikke giver 0 får 

man ikke lov til at afleve-

rer budgettet. 
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Formål 1: Fælles indtægter 

På denne side angives ligningsbeløb til drift samt tilskud fra fællesfonden. Der kan kun budgetteres med indtægter. 

Konto 11 er spærret for budgettering. 
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Formål 2: Kirkebygning og sognegård 

Løn kolonnen er spærret for indtastning, da al lønbudgettering sker via medarbejderbilaget i bilag 4. 

 

Resultatet af indtastningen fra bilag 4 vises automatisk i løn kolonnen. 

 

Øvrige driftsudgifter og indtægter angives for de enkelte formål, dette gøres uden angivelse af fortegn, da systemet 

selv beregner resultatet af indtægter, løn og øvrige udgifter. 

 

Tallene fra gruppen overføres automatisk til oversigtssiden med sammentællinger og budgetoverslagsår. 



 8 

Formål 3: Kirkelige aktiviteter 

Løn kolonnen er spærret for indtastning, da al lønbudgettering sker via medarbejderbilaget i bilag 4. 

Resultatet af indtastningen fra bilag 4 vises automatisk i løn kolonnen. 

Øvrige driftsudgifter og indtægter angives for de enkelte formål, dette gøres uden angivelse af fortegn, da systemet 

selv beregner resultatet af indtægter, løn og øvrige udgifter. 

Tallene fra gruppen overføres automatisk til oversigtssiden med sammentællinger og budgetoverslagsår. 

Formål 39 er spærret for angivelse af indtægt. 
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Formål 4: Kirkegård 

Løn kolonnen er spærret for indtastning, da al lønbudgettering sker via medarbejderbilaget i bilag 4. 

Resultatet af indtastningen fra bilag 4 vises automatisk i løn kolonnen. 

 

Øvrige driftsudgifter og indtægter angives for de enkelte formål, dette gøres uden angivelse af fortegn, da systemet 

selv beregner resultatet af indtægter, løn og øvrige udgifter. 

 

Tallene fra gruppen overføres automatisk til oversigtssiden med sammentællinger og budgetoverslagsår. 
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Formål 5: Præsteboliger mv. 

Løn kolonnen er spærret for indtastning, da al lønbudgettering sker via medarbejderbilaget i bilag 4. 

Resultatet af indtastningen fra bilag 4 vises automatisk i løn kolonnen. 

 

Øvrige driftsudgifter og indtægter angives for de enkelte formål, dette gøres uden angivelse af fortegn, da systemet 

selv beregner resultatet af indtægter, løn og øvrige udgifter. 

 

Tallene fra gruppen overføres automatisk til oversigtssiden med sammentællinger og budgetoverslagsår. 


