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Kareplan for indberetning af budgér til provstiet.

Mandag den 3. maj kl10.00, bliver det nye budgetmodul til provstisystemet sat i drift. Systemet
er tilpasset den nye kontoplan rdearts og formalsopdeling.

Mandag den3. maj kI.10.00, starter drift afaskonomiportaén pawww.skema.brandsoft.dk hvor
alle menighedsrad skal indberetheidgettetfor 2011. For at fa adgang til hjiemmesiden skal
kassen/menighedsradet have udleveret et kassenummer og adgangskode afgirovst
Adgangskoden og kassenummeret er uaendret i forhold til sidstBuitgetskemaet er tilpasset
den nye artsog formalskontoplan.

Vejledninger.

For begge systemer geelder, at de er eendwessentligt pa en reekke punkter for at kunne
understgtte den nye made at udarbejde et budget pa. Denne vejledning beskriver de aendringer
som alene optraeder i provstimodulet.

For gkonomiportalen findest saerskilt hjeelpedokument, der kan hentes eller leeses direkte pa
gkonomiportalenDesuden findes to regneark til brug for budgetlaegningen, som frit kan hentes
pa gkonomiportalen.

Nye vigtige menupunkter i systemet.

Den nye made at budgettere pa er sadkellig fra tidligere, at de hidtil indberettede tal ikke
direkte kan sammenlignes og sammenstilles med den nye kontoplan. Derfor findes to
YSYydzLddzy { G SNJ A LINRP@adAaeadsSySiay S GAf eDftod {2

Tallene fra tidligere ar, bade bgdt og regnskab, findes altsa fortsat i systemetder
YSydzLddzy 1 G SG ¢Npeh skal dep aybéj@etdhdd Wuélgettallene for 2011 skall
YSydzlddzy 1 6 SG ébeée 12yd2LX1Fyé FTDANRIG Ont3ISaod
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http://www.skema.brandsoft.dk/

Sadan indlaeses et budget for 2011.

Pa de naeste par sider er kort beskretagtrdan et budget, som er indberettet via
gkonomiportalen indlaeses til behandling i provstisystemet.

| £| [BRUGER1] PUK: 2009 = | = -

Fil Regnskab el Yindue

Systemdato; 02-05-2010

Budgetstitte

e —
P

Sy "-':'3&%'«'

Record: 1/1 | | | <08K= J

|£| [BRUGER1] PUK: 2009 = | B S

Fil Redigér Funklion Fiter/Sortering Hiselp Vindue

Gem | opeet | mer | (K| )< 2] (2] Filier | Opdater

*¢3 Butigst (Hy)

552 04 Kglkeer Sogn v Ar2m

Bidrag Dnsker PU Endelig ME Endelig
Feslles indtesnter i at 1.000.000,00 00 o0 100 00
Kirkebyaring g sognegdrd 155.000,00 00 o0 1,00 00
260.000,00 00 00 1,00 00
300.000,00 00 00 1,00 00
200.000,00 00 00 1,00 00
75.000,00 0o o0 100 o0

-100.000,00

PR

i

E

Regn pé tal i ramme 700 oo

ferar
Herat il balanceposteringer (=G-D) i} o0

Balanceposteringer (anlseg) Annuller i 00

Sum (=E+F) oo oo

@TmoamE® R

Udgift 00 00 00 100 00
Incheegt 1.000.000,00 00 00 100 00
Utordet o0 i o0 100 o0

Gétilnote Funktioner Bemerkning  Proystikommune Luk

Record: 171 [ | 05K J

Nar der er logget indprovstisystemet

vaelgepadY Sy dzSy WNyzy 1 G SG ¢
12y 02LX | yé

For atindlaesebudgetter veelges

herefterY Sy dzLJdzy { G SG ¢ . dzR3 S
Bemaerk &der endnu ikke findes et
menupunktet til indlaesning af

regnskaber for 201L Dette menupunkt

kommer i en senere opdatering.

Regnskab for 2010 skal indlaeses som
anRGFyft A3l dzyRSNJ ¢ Df @

¢NE1 LI 1Yl LIdBdgrsté Cdzy |
vinduet

Det visedherefter et nyt vindue, hvor
der kan veelges mellem

1. & en liste ovenlle nye
budgetskemaer, som er sendt til
provstisystemet fra provstiets
menighedsrad/kasseria
gkonomiportaén.

2. Se ethiste over debudgetterden
aktuelle kasse har aflevergia
gkonomiportaén.

Den aktuelle kasse er vidbidgetinduetsgverste venstre hjgrnened bade kassenummer og
navn

+tnft3Sa d aS ¢+A-a1BEXEBREYBRAGASSYARAISHNBEAIG 20
sendt til provstiet via gkonomiportaleong endnu ikke indlaest i provstisystemet til behandling.
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Indlees et budget.

T2 (5RUGERT] Testprerv=r20: 2002 T o= S

Fil Redigér Fupktion FitersSortering Hizslp  Yindus

Record: 11

78 Budaet (y)

Kasse 07-  kto20 k3, 3b

[=RE N A N F RN
B

@

oM Moo ®mE @ =

G til note

Feslles inctester | at
Kirkebygning og sognegrd
Kirkelige aktiviteter
Hirkegdrd

-+ Aroom

Ramme

Ccem [ Lopret | s | (K[ [<] 23] DI) [ [ Fier | opater |

Eidrag @nsker

Dato

|23-D4-2D1D 11:30056 0~

Pragsteholia my.

Administration og fesllesucifte |

Finangielle poster

Driftzregulering

Driftsramme (=1-2-3-4-5-6-7-D

Anls=gsrarmme

Anlezgsregulering

Anlgsramme (=5+9+24R]

Brets resuttat (=4+E) [

4

Heraf til resutatdisponering
Heraf til balancapostatingsr (=
Balanceposteringer (anls=g)
Sum (=E+F)

Ulgitt
Indftaegt

Fjem Faliste

test af aflevering

Ufordelt

00

Funktioner Bemztkning  Provstikommune

0o 00

| =05K=

FU Endelig

ME Endelig

500.000,00 oo
203 637 87 oo
200.600,00 oo
30.360,00 Jil]
121.440,00 Ji]
00 oo
308,00 Jil]
o0 Ji]
-56.343,87 oo
101.750,00 oo
o0 oo
101.750,00 oo
4540613 il
-56.343 87 il
101.750,00 oo
-a2,000,00 oo
9.750,00 oo
o0 Ji]
500.000,00 Ji]
00 oo

Luk

|»

4

| % [BRUGERY] Testprovsti20: T ————| - | - ]

Fil Redigér Funktion Fiter/Sortering Hiselp  Vincue

Record: 1/2

O m e W=
Ed

il

@M Mmoo mE o e

’%5 Budget (My)

CGen | _opret s | (K] (&< 3] B[] [

| Filter | Opdater

Kasse 07-  kto20 k3, 3b -~ Ar 2011
Ramme Bidrag nsker PU Endelig ME Endelig
Feelles indteester i ait Jali] £00.000,00 o0 500.000,00 00
Kirkebygning og sognegérd oo 203 837 57 -186,00 203 637 &7 00
Hirkelige akti a0
Kirkegsrd s oo
Prasstebolig Afleveret d. MR Bidrag indlest MR Endelig Indlest o0
[23.04-201011:30:56  [26-04-201000:00:00 | -
Administratio = 00
[13-0s-201010:15:38 | [

Finansicle p ‘ ‘ ‘ ‘ a0
e | [ [ [ =
Driftsramme ‘ ‘ ‘ ‘ 00
[ [ [ [ o

i 00

[ [ [ [ -

] | | | | g
Herarf til resu ‘ ‘ ‘ ‘ — 00

-
Herat til balar i}
Balanceposty  test af aflevering.. el
Sum (=E+F) el
Uit 00
Inchtssgt 00
Utordett . 5 00
Udslaiv | [ Indles MR Bidrag | | Indles MR Endstig Luk
Gd til note Funktioner Bemstkning  Provstikommune Luk
[ | | | =05k

"

Er der sendt overflgdige
budgetter kan de slettes
YSR Yyl LSy
fAaGSe @

For at indleese @budget
udpegeskassermed
musen og der trykkes pa
1YylFLWLISyYy €D
Det vil flyttebudgettettil

en ny liste, hvor alle
budgetter,som er indsendt
fra den valgte kasse bliver
vist.

Fra dette vindue kan
ethvert af de indsendte
budgetterfra den valgte
kasse, frit indlaeses til
behandling i
provstisystemet.

Der kan kun ébejdes med
et afkassendudgetter af
gangen. Debudgetsom
aktuelt er indleest er det
eneste, soner markeret
¢MR Bidragyf Rt n a i ¢
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Opbygningen af budgetskemaet.

L - =555 Vinduet er opdelt i to

Fil Redigér Funiion Fier/Sortering Hielp Vindue

Coem | Copet | s | K (& ]3] BB [0 Cruen |[opaaten] dele. @verste del er

B e L L summen af de
Kasse[04-  Kelker Sogn -] Arf20m |
R Bidlr Bnslk F1J Endelig MR Endeli
1 [Faetles incteester | att [ 1ouoogxompoel x,oaogl ns‘ole -1?00 ?00 enkelte hoved

oy sognegird [ 155.000,00 | oo 0| 1,00 oo

, s | zseom| ® = 100] grupper og nederst er
4 300.000,00 0o 00 1,00 0o
5 Prasstebolig my 200.000,00 o0 o0 1,00 o0 f d | H 2 |
6 [Administration og fssllesudgifter 750000 [ 00 100 00 oraein g en p algn ’
7 [Finansielle poster ~100.000,00 [ 00 1,00 00 . .
DR |[Driftsregulering [ | | | 00 oo g) Udglft, |ndt$gt Og
& Driftsramme (=1-2-3-4-5-6-7-DR) | 110,000,00 | oo oo 700 o0
& [|anlk=gsramme [ oo oo oo oo i) f d | 1
AR [Anlsgsregulering [ 0o oo [ oa| oo o u O r e t VI St .
B |anle=gsramme (=8+9+4R) | 00 oo oo 00| 0o
© [Brets resutat (=A+E) 110.000,00 i 00 7,00 i
D |Herafti resutatdisponering 110.000,00 oo oo 700 oo | I k 1 kk
E  |Herattil balanceposteringer (=C-D) 0 00 00 00 oo Ta enexkan | e
[ Balanceposteringer (aniza) 00 a0 00 .
& [Sum (=E+F) | 00 i) 00 00 i) retteS d | I'e kte h e r.
3 [Lan 160.000,00 0o 00 1,00 0o
3 [t 100.000,00 i 00 1,00 i
b Jrans Felter med gul farve
3 [Ofordet a0 i 00 00 i

indikerer, at der er
Gitilnote | [Funktioner| | Bematkning | | Proystikomnune | Luk knyttet en

Record: 317 | | | | | =05K= ‘Jl bem&rkn'ng t|| feltet

Navigering i budgetvinduerne.

| £/ [BRUGERL] PUK: 2009 - = | = [t | Skal kontiene |

|| Fi Recigér Fupiion Fiter/Sortering Hiselp incue

o [ ot | s | K <] BB [ Tier | o] hovedgruppen vises
! g 00) 7 e ) trykkes <Enter> eller

Kasse[04-  Kalker Sogn - Ar[20m ] o
Ramme Bidrs; @nsker FUEndeliz MR Endelie tryk mEd musen pa
[3" [Regulering oa o o o oo
[30 [Feetles formél o i) i) 100 o0 A I3 ~
[0 [Gudstieneste o kikeiige handinger | [IIEEAGAEG o0 o0 o0 o0 1 y I LJLJS y. s D n
[32 " [irkelig undlervisning oa o o o oo oA,
[33 [Diskonal virksomhed 0 i) i) i) o0 y 2 u S 8 q)
[34 [ommunikation oa o o o o0
(35 [wirkekor 35.000,00 o o o oo
[36  [Wirkekoncerter 25.000,00 o o o oo i) R . .
[37 [Foredrags- og medevirksomhed oa o o o o0 Det V|I Sk|fte t||
[33 [ortingent til DSUK o0 oo oo oo o0
—

[
[ [ [
L \ \
Ll [ [
Il [ [

I } vinduet med kontiene
[ [ .

| | i gruppen. For hver
enkelt konto vises nu

Udgift 75.000,00
Inctesgt

oot forneden belgbet
fordelt pa lgn, udgift,
indteegt og ufordelt.

T

| Gititoversigt | | Eomige gruppe || Heste gruppe |

TR Lo I Trykkes <Enter> eller
“ klikkes med musen pa
knalJLJISY £ Dn (GAf 2tistKakrige3KestmbiNaBdl rgkkkly STRIS eller <falste>
flyttes den bla markering til et af budgettal felternlevorefter der kan skiftes til fordelingen.

Nar der trykkes <Ctrl>+<Pil ned> skiftes direkte til fordelimnederst pa skaermenlar der i
fordelingsomradet trykkes <Ctrl>+<Pil op> skiftes tilbage til kontoen.
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Sadan rettes budgettal.

| 4| [BRUGER1] PUK: 2009 - = |5 | Flyt markﬂren,
Fil Redigér Fupktion Filter/Sortering Hisslp  Windue °
[Ceem | opeet | st | [IK] (%] (<] [>] 3] (] [ 9 [Fuer | opsater den bla farve, ned
| fordelings
Kasse[04  Kalker Sogn < Ar[2011 ] o
Remme Bidrag Onsker  PUEndeliz MR Endefig omradet.
[3r  [Regulering [ o0 | | oo o
(30 [Feelles tormal [ o[ oo [ o0 | 1,00 oo
O T — 5 o o o Se tidligere i
(33 [Diskenal virksomhed [ o[ oo [ 00 | oo | oo ) )
(3 [kommunikation [ 00 00 [ 00 | oo oo d enne VeJ |ed nin g
I (35 [wirkekor [ 35.000,00 00 | oo | oo oo
Es I:::‘::::;:’t:gr madevirksomhed } 25.000:22 I :EE I :22 I :EE } :EE i) for hvo rdan der
[33  [Kortingert il DSUK [ 00 00 [ 0 00| a0 .
- [ | [ [ [ kan springes
[ [ [ [ [ [ .
! | | | | | direkte mellem
= = | | | vinduer og fra
1 [Udaitt 75.000,00 .y
& |\mjaagl \ I I I \ konti til
[ [Utordet [ [ [ [ [ .
fordelinger og
tilbage igen.
I G til aversigt | [ Forrige gnippe ‘ I Neste gruppe ‘
| Tallene kan nu
Resord: 310 [ 1 | <08k J overskrives

Grupper/konti som ikke kan rettes.

En reekke grupper
er markeret med
gra farve. Disse er
speerret for
rettelse ved
direkte
overskrivning,
fordi de er
resultatet af en
automatisk
beregning.
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