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Køreplan for indberetning af budgetter til provstiet. 

Mandag den 3. maj kl. 10.00, bliver det nye budgetmodul til provstisystemet sat i drift. Systemet 

er tilpasset den nye kontoplan med arts- og formålsopdeling. 

Mandag den 3. maj kl. 10.00, starter drift af økonomiportalen på www.skema.brandsoft.dk, hvor 

alle menighedsråd skal indberette budgettet for 2011. For at få adgang til hjemmesiden skal 

kassen/menighedsrådet have udleveret et kassenummer og adgangskode af provstiet. 

Adgangskoden og kassenummeret er uændret i forhold til sidste år. Budgetskemaet er tilpasset 

den nye arts- og formålskontoplan. 

 

Vejledninger. 

For begge systemer gælder, at de er ændret væsentligt på en række punkter for at kunne 
understøtte den nye måde at udarbejde et budget på. Denne vejledning beskriver de ændringer 
som alene optræder i provstimodulet.  
For økonomiportalen findes et særskilt hjælpedokument, der kan hentes eller læses direkte på 
økonomiportalen. Desuden findes to regneark til brug for budgetlægningen, som frit kan hentes 
på økonomiportalen. 
 
 

Nye vigtige menupunkter i systemet. 

Den nye måde at budgettere på er så forskellig fra tidligere, at de hidtil indberettede tal ikke 

direkte kan sammenlignes og sammenstilles med den nye kontoplan. Derfor findes to 

ƳŜƴǳǇǳƴƪǘŜǊ ƛ ǇǊƻǾǎǘƛǎȅǎǘŜƳŜǘΥ Ŝǘ ǘƛƭ έDƭΦ ƪƻƴǘƻǇƭŀƴέ ƻƎ Ŝǘ ǘƛƭ έbȅ ƪƻƴǘƻǇƭŀƴέΦ 

Tallene fra tidligere år, både budget og regnskab, findes altså fortsat i systemet, under 

ƳŜƴǳǇǳƴƪǘŜǘ έDƭΦ ƪƻƴǘƻǇƭŀƴέ. Men skal der arbejdes med budgettallene for 2011 skal 

ƳŜƴǳǇǳƴƪǘŜǘ έbȅ ƪƻƴǘƻǇƭŀƴέ ŦǄǊǎǘ ǾŋƭƎŜǎΦ 

  

http://www.skema.brandsoft.dk/
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Sådan indlæses et budget for 2011. 

På de næste par sider er kort beskrevet hvordan et budget, som er indberettet via 

økonomiportalen indlæses til behandling i provstisystemet. 

Når der er logget ind i provstisystemet 

vælges på ƳŜƴǳŜƴ ǇǳƴƪǘŜǘ έNy 

ƪƻƴǘƻǇƭŀƴέ.  

For at indlæse budgetter vælges 

herefter ƳŜƴǳǇǳƴƪǘŜǘ έ.ǳŘƎŜǘέ. 

Bemærk at der endnu ikke findes et 

menupunktet til indlæsning af 

regnskaber for 2011. Dette menupunkt 

kommer i en senere opdatering. 

Regnskab for 2010 skal indlæses som 

ǎŋŘǾŀƴƭƛƎǘ ǳƴŘŜǊ έDƭΦ ƪƻƴǘƻǇƭŀƴέΦ 

 

 

¢Ǌȅƪ Ǉň ƪƴŀǇǇŜƴ έCǳƴƪǘƛƻƴŜǊέ nederst i 

vinduet.  

Det vises herefter et nyt vindue, hvor 

der kan vælges mellem: 

1. Se en liste over alle nye 

budgetskemaer, som er sendt til 

provstisystemet fra provstiets 

menighedsråd/kasser via 

økonomiportalen. 

2.  Se en liste over de budgetter den 

aktuelle kasse har afleveret via 

økonomiportalen.  

Den aktuelle kasse er vist i budgetvinduets øverste venstre hjørne, med både kassenummer og 

navn.   

±ŋƭƎŜǎ ŀǘ ǎŜ έ±ƛǎ ƭƛǎǘŜ ƳŜŘ ƴȅŜ ōǳŘƎŜǘ-ǎƪŜƳŀŜǊέ ǾƛǎŜǎ Ŝƴ ƻǾŜǊǎƛƎǘ ƻǾŜǊ ŀƭƭŜ ŘŜ ōǳŘƎŜǘǘŜǊΣ ǎƻƳ ŜǊ 

sendt til provstiet via økonomiportalen, og endnu ikke indlæst i provstisystemet til behandling. 
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Indlæs et budget. 

Er der sendt overflødige 

budgetter kan de slettes 

ƳŜŘ ƪƴŀǇǇŜƴ έCƧŜǊƴ ŦǊŀ 

ƭƛǎǘŜέΦ 

For at indlæse et budget 

udpeges kassen med 

musen og der trykkes på 

ƪƴŀǇǇŜƴ έDň ǘƛƭ ƪŀǎǎŜέΦ   

Det vil flytte budgettet til 

en ny liste, hvor alle 

budgetter, som er indsendt 

fra den valgte kasse bliver 

vist. 

 

 

Fra dette vindue kan 

ethvert af de indsendte 

budgetter fra den valgte 

kasse, frit indlæses til 

behandling i 

provstisystemet.  

 

Der kan kun arbejdes med 

et af kassens budgetter af 

gangen. Det budget som 

aktuelt er indlæst er det 

eneste, som er markeret i 

έMR Bidrag iƴŘƭŋǎǘέ 
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Opbygningen af budgetskemaet. 

Vinduet er opdelt i to 

dele. Øverste del er 

summen af de 

enkelte hoved-

grupper og nederst er 

fordelingen på løn, 

udgift, indtægt og  

ufordelt vist.  

Tallene kan ikke 

rettes direkte her. 

Felter med gul farve 

indikerer, at der er 

knyttet en 

bemærkning til feltet. 

Navigering i budgetvinduerne. 

Skal kontiene i 

hovedgruppen vises 

trykkes <Enter> eller 

tryk med musen på 

ƪƴŀǇǇŜƴ έDň ǘƛƭ 

ƴƻǘŜέΦ  

Det vil skifte til 

vinduet med kontiene 

i gruppen. For hver 

enkelt konto vises nu 

forneden beløbet 

fordelt på løn, udgift, 

indtægt og ufordelt. 

Trykkes <Enter>  eller 

klikkes med musen på 

knaǇǇŜƴ έDň ǘƛƭ ƻǾŜǊǎƛƎǘέ ǊŜǘǳǊƴŜǊŜs til det forrige skærmbillede. Trykkes <Tab> eller <Pil-taste> 

flyttes den blå markering til et af budgettal felterne, hvorefter der kan skiftes til fordelingen. 

Når der trykkes <Ctrl>+<Pil ned> skiftes direkte til fordelingen nederst på skærmen. Når der i 

fordelingsområdet trykkes <Ctrl>+<Pil op> skiftes tilbage til kontoen.  
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Sådan rettes budgettal. 

Flyt markøren, 

den blå farve, ned 

i fordelings-

området.  

Se tidligere i 

denne vejledning 

for hvordan der 

kan springes 

direkte mellem 

vinduer og fra 

konti til 

fordelinger og 

tilbage igen. 

Tallene kan nu 

overskrives. 

Grupper/konti som ikke kan rettes. 

 

En række grupper 

er markeret med 

grå farve. Disse er 

spærret for 

rettelse ved 

direkte 

overskrivning, 

fordi de er 

resultatet af en 

automatisk 

beregning. 

 

 

 

 






