
 

 

 

 
Revideret 1.december 2011 

Nye kurser vedr. Brandsoft Kirkeregnskab: 

 

 

 

På baggrund af en del henvendelser fra kasserere og regnskabsførere, der har ønsket mere 

overblik over programmets faciliteter og uddata, introduceres hermed 2 nye kurser, der netop 

”løfter sløret” for programmets og dermed også regnskabsførerens muligheder med Brandsoft 

Kirkeregnskab. 

 

Kurset: ’Klargøring til årsskiftet’ anviser rutiner til kassererens eller regnskabsførerens forbere-

delse til årsafslutningen, så den bliver nemmere at udføre og evt. fejl og uhensigtsmæssigheder 

er fundet og korrigeret på forhånd. 

 

Kurset: ’Formidling af regnskabet’ anviser udskrifter mm. til kassereren eller regnskabsføreren, 

så aflevering og gennemgang af regnskabet bliver så informativ som muligt. 

 

Som noget nyt vil disse kurser bliver afholdt i EG Data’s kursuslokaler i Herning, Kolding, 

Aarhus og Ballerup. I disse lokaler er der plads til max. 8-12 kursister med alle visuelle hjælpe-

midler inkl. PC-arbejdsplads til hver enkelt kursist. 

 

Herning afd., Industrivej Syd 13 C, Birk, 7400 Herning (max. 8 kursister) 

Kolding afd., Kokholm 3A, 6000 Kolding (max. 12 kursister) 

Aarhus afd., Dusager 4, 8200 Arhus N (max. 12 kursister) 

Ballerup afd., Lautrupvang 12, 2750 Ballerup (max. 12 kursister) 

IVA - Det Informationsvidenskabelige Akademi, Fredrik Bajers Vej 7 K, 9220 Aalborg Ø (max. 

15 kursister) 

 

Kurserne starter kl. 9.00 og slutter ca. kl. 16.00. Der serveres morgenkaffe og -brød fra kl. 8.40. 

Frokost serveres ca. kl. 12.00 og eftermiddagskaffe omkring kl. 14.30. 

 

Vi vil forsøge at få tilgodeset så mange brugere som muligt inden 31/12 2011 ved at oprette nye 

kurser, hver gang et kursus bliver overtegnet. Så er du i tvivl, er du meget velkommen til at 

kontakte Brandsoft support for tilmelding, som ligeledes kan foretages ved at sende eller faxe 

tilmeldingsblanketten på sidste side evt. kan du også sende den på mail: support@brandsoft.dk.  

 

Ved tilmelding af samme person til både kurset Klargøring til årsskiftet og Formidling af regn-

skabet tilbydes en samlet pris på kr. 3.500,00 ekskl. moms, idet der er enkelte overlap i informa-

tionen på kurserne.



 

 

 

 

Klargøring til årsskiftet: 
 

Kursets formål er at vise dig mulighederne for fejlfinding og kontrol på posteringer samt rutiner omkring 

regnskabs- og momsafslutningen. Kurset henvender sig til daglige brugere af Brandsoft Kirkeregnskab. 

 

Under hele kurset arbejder du i dine egne data. Du skal medbringe de nødvendige adgangskoder til 

regnskabsprogrammet på kirkeportal.dk. 

 

Vi starter med at undersøge, om der er fejl i vores regnskabsposteringer. Vi gennemgår værktøjer til at lede efter 

mulige konteringsfejl. Det kan være i primoposteringerne, anvendelse af formålskonti fra driftskonti på 

anlægskonti samt anvendelse af formålskonti fra anlægskonti på driftskonti. 

 

Herefter finder vi ud af, hvilket fradrag vi skal bruge på vores delvise moms og hvordan man laver en regulering, 

der får momsen til at passe. Vi bruger den nye udskrift vedr. momsregulering, der viser, hvor meget momsen skal 

reguleres. 

 

Vi udregner den sidste momsafregning for 2011, hvori evt. regulering af delmoms indgår. 

 

Desuden foretages tilpasning og evt. oprydning af momskoderne for 2012. Der kan være momskoder, der ikke 

længere anvendes samt procentfradrag, der skal justeres. 

 

Vi foretager også tilpasning og evt. oprydning af arts- og formålskontoplan for 2012. Der kan være artskonti, der 

måske med fordel kan spærres for bogføring, ligesom underformålskonti kan slettes eller omdøbes. 

 

Forudsætninger: 

Kurset forudsætter kendskab til Windows på brugerniveau, og at du har gennemgået kurset Regnskab 1 eller har 

tilsvarende kendskab. 

Kurset henvender sig til kasserer/regnskabsfører med kendskab til regnskab. 

Heldags kursus. Pris kr. 1.950,- eksklusiv moms. 

 

Kurserne afholdes: 

5. december 2011 kl. 9.00 - 15.00 i Kolding (overtegnet) 

6. december 2011 kl. 9.00 - 15.00 i Herning (overtegnet) 

7. december 2011 kl. 9.00 - 15.00 i Aarhus (overtegnet) 

8. december 2011 kl. 9.00 - 15.00 hos IVA i Aalborg (overtegnet) 

9. december 2011 kl. 9.00 - 15.00 i Ballerup (overtegnet) 

19. december 2011 kl. 9.00 - 15.00 i Aarhus (overtegnet) 

9. januar 2012 kl. 9.00 - 15.00 i Herning (overtegnet) 

10. januar 2012 kl. 9.00 - 15.00 i Aarhus (overtegnet) 

11. januar 2012 kl. 9.00 - 15.00 i Kolding (overtegnet) 

12. januar 2012 kl. 9.00 - 15.00 i Ballerup (overtegnet) 

24. januar 2012 kl. 9.00 - 15.00 i Ballerup 



 

 

 

Formidling af regnskabet: 
 

Kursets formål er at vise dig udskriftsmuligheder samt rutiner omkring regnskabsaflæggelse/-rapportering i 

forhold til menighedsråd og Provsti. Kurset henvender sig til daglige brugere af Brandsoft Kirkeregnskab. 

 

Under hele kurset arbejder du i dine egne data. Du skal medbringe de nødvendige adgangskoder til 

regnskabsprogrammet på kirkeportal.dk samt økonomiportalen skema.brandsoft.dk. 

 

Vi starter med at gennemgå opbygningen af den nye udgave af kvartalsrapporten samt interne udskrifter til 

regnskabsaflæggelse. Opbygningen af disse og tilpasningsmulighederne. 

Herefter gennemgås aflevering af kvartalsrapporten. 

 

Vi ser på, hvilke udskrifter, der giver menighedsrådet det bedste overblik over sognets økonomi. 

Vi gennemgår brug af dimensioner (formål, projekt og sted) i bogføringen, hvordan du kan udnytte dem i 

budgetlægningen samt rapportering og mulighederne for dimensionsopdeling i udskrifterne. 

 

Vi ser på mulighederne for tilpasning og evt. oprydning af arts- og formålskontoplan for 2012. Der kan være 

artskonti, der måske med fordel kan spærres for bogføring, ligesom underformålskonti kan slettes eller omdøbes. 

 

Den nye snitflade til indlæsning af bogføringsbilaget vedr. FLØS løn introduceres. Denne mulighed kan vælges fra 

1. januar 2012 og giver mulighed for mere detaljeret kontering af lønnen.  

 

Der vises brug af scannermodul i sammenhæng med f.eks. et eksternt bogføringsbureau. 

 

Vi undersøger, om der er fejl i vores regnskabsposteringer. Vi gennemgår værktøjer til at lede efter mulige 

konteringsfejl. Det kan være i primoposteringerne, anvendelse af formålskonti fra driftskonti på anlægskonti samt 

anvendelse af formålskonti fra anlægskonti på driftskonti. 

 

Forudsætninger: 

Kurset forudsætter kendskab til Windows på brugerniveau, og at du har gennemgået kurset Regnskab 1 eller har 

tilsvarende kendskab. 

Kurset henvender sig til kasserer/regnskabsfører med kendskab til regnskab. 

Heldags kursus. Pris kr. 1.950,- eksklusiv moms. 

 

Kurserne afholdes: 

12. december 2011 kl. 9.00 - 15.00 i Kolding (overtegnet) 

13. december 2011 kl. 9.00 - 15.00 i Ballerup (overtegnet) 

14. december 2011 kl. 9.00 - 15.00 hos IVA i Aalborg (overtegnet) 

15. december 2011 kl. 9.00 - 15.00 i Herning (overtegnet) 

16. december 2011 kl. 9.00 - 15.00 i Aarhus (overtegnet) 

16. januar 2012 kl. 9.00 - 15.00 i Ballerup (overtegnet) 

17. januar 2012 kl. 9.00 - 15.00 i Kolding (overtegnet) 

19. januar 2012 kl. 9.00 - 15.00 i Herning (overtegnet) 

20. januar 2012 kl. 9.00 - 15.00 i Aarhus (overtegnet) 

23. januar 2012 kl. 9.00 - 15.00 i Kolding (overtegnet) 

25. januar 2012 kl. 9.00 - 15.00 i Ballerup 



 

 

 

 
Årsafslutning regnskab 
 

Bemærk at dette kursus kun afholdes i begyndelsen af året - omkring 1. februar - så du kan nå at færdiggøre 

Regnskabsskemaet for det afsluttede år. 

Kursets formål er at lære dig procedurer og rutiner omkring udførelse af årsafslutning for 2011 af et 

kirkeregnskab, herunder udfærdigelse af regnskabsskemaet.  

Under hele kurset arbejder du i dine egne data. Du skal medbringe de nødvendige adgangskoder til 

regnskabsprogrammet på kirkeportal.dk samt økonomiportalen skema.brandsoft.dk. 

 

Først foretager vi årskørsel af regnskabet 2011. 

 

Vi ser derefter, hvad der er sket i forbindelse med årskørslen og gennemgår efterposteringerne i den automatiske 

Resultatdisponering, der er dannet. 

 

Vi foretager den første aflevering af årsregnskab 2011 på Økonomiportalen. Den endelige aflevering foretager du 

selv senere, når du er kommet hjem og har kontrolleret alt. 

 

Mulighederne for tilpasning og evt. oprydning af arts- og formålskontoplan for 2012 gennemgås. Der kan være 

artskonti, der måske med fordel kan spærres for bogføring, ligesom underformålskonti kan slettes eller omdøbes. 

 

Forudsætninger: 

Brandsoft Kirkeregnskab til Windows WEB anvendes. 

Kurset forudsætter, at du er daglig bruger af Brandsoft Kirkeregnskab, at du har kendskab til Windows på 

brugerniveau, samt at du skal have gennemgået kurset Regnskab 1 eller at du har tilsvarende kendskab. 

Kurset henvender sig til kasserer eller regnskabsfører med kendskab til kirkeregnskab. 

Heldags kursus. Pris kr. 1.950,- eksklusiv moms. 

 
 

 

 

Kurserne afholdes: 

31. januar 2012 kl. 9.00 - 16.00 i Aalborg 

1. februar 2012 kl. 9.00 - 16.00 i Roskilde (overtegnet) 

2. februar 2012 kl. 9.00 - 16.00 i Roskilde (overtegnet) 

3. februar 2012 kl. 9.00 - 16.00 i Herning 

6. februar 2012 kl. 9.00 - 16.00 i Ballerup 

7. februar 2012 kl. 9.00 - 16.00 i Aarhus 

8. februar 2012 kl. 9.00 - 16.00 i Silkeborg  

9. februar 2012 kl. 9.00 - 16.00 i Silkeborg 

10. februar 2012 kl. 9.00 - 16.00 i Kolding (overtegnet) 

16. februar 2012 kl. 9.00 - 16.00 i Roskilde 



 

 

 

 

Budgetlægning: 
 

Oprettelse af budget 2013 

Aflevering af budget 2013 

Vedligeholdelse af kontoplan (underformål, opsætning af arter) 

 

Kursets formål er at vise dig, hvordan du opretter og afleverer budgettet for 2013 samt giver dig mulighed for at 

udnytte programmets givne muligheder i arts- og formålskontoplanerne samt dimensioner. 

 

Størstedelen af kurset foregår i kursusdata. Noget af kurset arbejder du i dine egne data. Du skal medbringe de 

nødvendige adgangskoder til regnskabsprogrammet på kirkeportal.dk samt økonomiportalen skema.brandsoft.dk. 

 

Vi starter med at gennemgå opbygningen af budgettet og mulige rutiner til oprettelse af og indtastning i 

budgettet. Vi gennemgår også kopiering af budgettal fra andre budgetter. 

Herunder gennemgås også brugen af dimensioner (formål, projekt og sted) i bogføringen, hvordan du kan udnytte 

dem i budgetlægningen samt rapportering og mulighederne for dimensionsopdeling i udskrifterne. 

 

Proceduren omkring aflevering af budgettet for 2013 på Økonomiportalen gennemgås. 

 

Vi ser på mulighederne for tilpasning og evt. oprydning af arts- og formålskontoplan for 2013. Der kan være 

artskonti, der måske med fordel kan spærres for bogføring, ligesom underformålskonti kan slettes eller omdøbes. 

 

Forudsætninger: 

Kurset forudsætter kendskab til Windows på brugerniveau, og at du har gennemgået kurset Regnskab 1 eller har 

tilsvarende kendskab. 

Kurset henvender sig til kasserer/regnskabsfører med kendskab til regnskab. 

Heldags kursus. Pris kr. 1.950,- eksklusiv moms. 

 
 

 

Kurserne afholdes: 

16. april 2012 kl. 9.00 - 16.00 i Aarhus 

17. april 2012 kl. 9.00 - 16.00 i Kolding 

18. april 2012 kl. 9.00 - 16.00 i Roskilde 

19. april 2012 kl. 9.00 - 16.00 i Ballerup 

23. april 2012 kl. 9.00 - 16.00 i Silkeborg 

24. april 2012 kl. 9.00 - 16.00 i Aalborg 

26. april 2012 kl. 9.00 - 16.00 i Herning 

 



 

 

Kursuskalender 2011/2012 

Kursusnr. 
Dato Tidspunkt Sted / Afdeling Kursus 

Pris ekskl. 

moms 

2011091 5/12 2011 09.00 - 15.00 Kolding (overtegnet) Klargøring til årsskiftet 1.950,00 

2011092 6/12 2011 09.00 - 15.00 Herning (overtegnet) Klargøring til årsskiftet 1.950,00 

2011093 7/12 2011 09.00 - 15.00 Aarhus (overtegnet) Klargøring til årsskiftet 1.950,00 

2011094 9/12 2011 09.00 - 15.00 Ballerup (overtegnet) Klargøring til årsskiftet 1.950,00 

2011099 8/12 2011 09.00 - 15.00 IVA, Aalborg (overtegnet) Klargøring til årsskiftet 1.950,00 

2011101 19/12 2011 09.00 - 15.00 Aarhus (overtegnet) Klargøring til årsskiftet 1.950,00 

2011095 12/12 2011 09.00 - 15.00 Kolding (overtegnet) Formidling af regnskabet 1.950,00 

2011096 15/12 2011 09.00 - 15.00 Herning (overtegnet) Formidling af regnskabet 1.950,00 

2011097 16/12 2011 09.00 -15.00 Aarhus (overtegnet) Formidling af regnskabet 1.950,00 

2011098 13/12 2011 09.00 -15.00 Ballerup (overtegnet) Formidling af regnskabet 1.950,00 

2011100 14/12 2011 09.00 -15.00 IVA, Aalborg (overtegnet) Formidling af regnskabet 1.950,00 

2012031 9/1 2012 09.00 -15.00 Herning (overtegnet) Klargøring til årsskiftet 1.950,00 

2012032 10/1 2012 09.00 -15.00 Aarhus (overtegnet) Klargøring til årsskiftet 1.950,00 

2012033 11/1 2012 09.00 -15.00 Kolding (overtegnet) Klargøring til årsskiftet 1.950,00 

2012034 12/1 2012 09.00 -15.00 Ballerup (overtegnet) Klargøring til årsskiftet 1.950,00 

2012040 24/1 2012 09.00 -15.00 Ballerup (overtegnet) Klargøring til årsskiftet 1.950,00 

2012035 16/1 2012 09.00 -15.00 Ballerup (overtegnet) Formidling af regnskabet 1.950,00 

2012036 17/1 2012 09.00 -15.00 Kolding (overtegnet) Formidling af regnskabet 1.950,00 

2012037 19/1 2012 09.00 -15.00 Herning (overtegnet) Formidling af regnskabet 1.950,00 

2012038 20/1 2012 09.00 -15.00 Aarhus (overtegnet) Formidling af regnskabet 1.950,00 

2012039 23/1 2012 09.00 -15.00 Kolding (overtegnet) Formidling af regnskabet 1.950,00 

2012041 25/1 2012 09.00 -15.00 Ballerup (overtegnet) Formidling af regnskabet 1.950,00 

2012002 10/2 2012 09.00 -16.00 Kolding (overtegnet) Årsafslutning regnskab 1.950,00 

2012001 8/2 2012 09.00 -16.00 Langsøhus, Silkeborg Årsafslutning regnskab 1.950,00 

2012010 16/2 2012 09.00 -16.00 Slagteriskolen, Roskilde  Årsafslutning regnskab 1.950,00 

2012011 1/2 2012 09.00 -16.00 
Slagteriskolen, Roskilde 

(overtegnet) 
Årsafslutning regnskab 1.950,00 



 

 

2012012 6/2 2012 09.00 -16.00 Ballerup Årsafslutning regnskab 1.950,00 

2012013 2/2 2012 09.00 -16.00 
Slagteriskolen, Roskilde 

(overtegnet) 
Årsafslutning regnskab 1.950,00 

2012003 7/2 2012 09.00 -16.00 
Aarhus Årsafslutning regnskab 

1.950,00 

2012004 31/1 2012 09.00 -16.00 
IVA, Aalborg Årsafslutning regnskab 

1.950,00 

2012005 3/2 2012 09.00 -16.00 Herning Årsafslutning regnskab 1.950,00 

2012006 9/2 2012 09.00 -16.00 Silkeborg Årsafslutning regnskab 1.950,00 

2012021 17/4 2012 09.00 -16.00 Kolding Budgetlægning 1.950,00 

2012022 26/4 2012 09.00 -16.00 
Herning Budgetlægning 

1.950,00 

2012023 16/4 2012 09.00 -16.00 
Aarhus Budgetlægning 

1.950,00 

2012024 18/4 2012 09.00 -16.00 
Slagteriskolen, Roskilde Budgetlægning 

1.950,00 

2012025 19/4 2012 09.00 -16.00 
Ballerup Budgetlægning 

1.950,00 

2012026 24/4 2012 09.00 -16.00 
IVA, Aalborg Budgetlægning 

1.950,00 

2012027 23/4 2012 09.00 -16.00 
Langsøhus, Silkeborg Budgetlægning 

1.950,00 

 

? =kursusdato fastsættes snarest muligt. 



 

 

 

Tilmelding Brandsoft kursus: 

 
Husk at påføre kursusdeltageres fulde navn, samt at angive kontorets navn. 

 
 

Kursus nr. 
 
Navn på deltager. 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

Kontorets navn og adresse: 

 

 

 
 

Indsend denne blanket i udfyldt stand - eller fax på nr. 7013-2299 

Du er også velkommen til at sende en mail til support@brandsoft.dk 


